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ெசய�றி�ட தைல�� �லக� நி�வன�தின மைலயக ப�ரா�திய�தி�கான
அலகி� ஒ��கைம�� ெசய�றி�ட�

ெசய�றி�ட எ� NF/PG/2019/0081

ெசய�றி�ட இட� இல�ைக

ெசய�றி�ட கால� 01.07.2020 - 31.12.2020

நிைறேவ��� அைம�� �லக நி�வன�

��கிய ப���தார�க� ெம�யநாத�

�லக நி�வன�

�லக நி�வனமான� இல�ைக� தமி� ேப�� ச�க�கள�� அறி��

ெதா�திகைள�� மர��ைமகைள�� ஆவண�ப���வதி� ஈ�ப�� வ�� ஒ�

த�னா�வ� ெதா�� நி�வனமா��. 2005 �த� திற�த, ���� ெசய�பா�ைட

��ன���தி� ெசய�ப�� வ�� �லக நி�வன� இல�ைக� தமி� ேப��

ச�க�க� ெதாட�பான ஒ� �த�ைமயான உசா��ைண� திர��ைன

உ�வா�கி��ள�. ப�ேவ� ெசய�றி�ட�க� �ல�ஆவண�ப��த� பண�கைள

�லக நி�வன� ��ென��� வ�கிற�.

ெசய�றி�ட� ���க�

�லக நி�வன�தி� மைலயக� சா��த ெசய�பா�க��கான ேக�திர நிைலய�

ஒ�ைற �வெரலியா மாவ�ட�தி� நி��த�. அத�டாக மைலயக� சா��த

ஆவண�கைள��, ��கிய ெசய�பா�கைள�� ஆவண�ப��த�.

அறி�க�� ப���ல��

�லக நி�வன�தி� ெகா�ைககேளா� இைச�த ெசய�பா��� ப�ைம��வ�

ம��� ப�வைகைம ஆகியவ�ைற அைடவதி� மைலயக� சா��த ஆ�க�கள��

ஆவண�ப��த� ��கிய��வ� மி�கதா��. இ�த வைகய�� மைலயக�தி�

க�வ�� ச�க�ைத த�ன�ைண��� ெகா��அ��எ�கனேவ உ�ளஅறி��

ேசகர�தி� ஆவண�கைள எ�ண�ம�ப���த� ��கியமி�கதாக�� அைட��

ெசறி��ளதாக�� இ����. இ�த�ப���ல�தி� �லக நி�வன�தி�

ஆவணமா�க� ெசய�பா�க� இல�ைகய�� சகல பாக�கள���

நைடெப���ெகா����தா�� அத� அைடைவ அதிக��பத���, யா�

அ�லக�தி� இ��� �ர� இைடெவள� ேபா�ற பல நைட�ைறய�� ஏ�ப��

சி�க�கைள �ைற�பத���, ப�ரா�திய �திய�� இய�� நிைல அ�வலக�கைள

நி�வ� அத�டாக ெசய�பா�கைள இல�ப��த�.



மைலயக�தி� ஆவண�ப��த� ெசய�பா�க� ஆர�ப��க�ப�ட நிைலய�� அ��

கா�யாலய�க� எ��� அைம�க�படவ��ைல. ஆர�ப நிைலய�� மைலயக�தி�

மிக�� ப�ரசி�தி ெப�ற பல�ன�� வா�ெமாழி வரலா�க� எ��க�ப��

ஆவண�ப��த�ப�டன. அத�� ப��ன� ெதாழி�கைல ஆவண�ப��த�

ெசய�றி�ட� மைலயக�தி� ேம�ெகா�ள�ப�ட�. இ�வாறான

ெசய�றி�ட�கள�� வ�ைன�திறனான அ���ப��த��காக�� இ�வாறான

ெசய�றி�ட�கள�� வ��வா�க�தி�காக�� 2020 ஆ�ஆ��ஆ� மாத�ஹ�ட�

இ� ெம�யநாத� எ�பவ�� அ���பதி�பக�தி� ஒ� ப�தி ம���ப��த�ப�ட

அ�வல�க� ம��� இல�திரன�ய� உபகரண�க�ட� ஒ���ெச�ய�ப�ட�.

இ�வாேற மைலயக�தி� �லக நி�வன ப�ரா�திய நிைலயெமா�ைற

நி��வத�கான ேவைல�தி�ட�க� ேம�ெகா�ள�ப�டன.

இல��க�� ேநா�க�க��

மைலயக�தி� உ�ள தமி� ேப�� ச�க�கள�� காண�ப�கி�ற ஆவண�கைள

ேசக��� எ�ண�ம�ப��தைலேநா�கமாக� ெகா��மைலயக�தி� ெசய�பா��

வ��வா�க�தி�காக அ�வலக� ஒ�ைற நி��தைல ேநா�கமாக� ெகா��

இ�ெசய�றி�ட� ேம�ெகா�ள�ப�ட�.

ெசய�பா�க�

● மைலயக�தி� �லக நி�வன�தி� ெசய�பா�க��� ெபா��தமான

இட�திைன ெத�� ெச�த�.

● இட�ைத ெப���ெகா�ள உ�ைமயாள�ட� உைரயாட� ம���

அவ�க��கான வ�ள�க�ைத ெகா��த�

● இட�திைன ெப��ெகா�வத�கான ஒ�ப�த�திைன ெச�வத���ய

அ�வலக நடவ��ைகக�

● இட�ைத பய�ப���வத�கான ஒ�ப�த�திைன  ேம�ெகா�ள�

● இட�திைன ெபா��ேப�ற�

● இட�திைன அ�வலகமா மா��த�

● அ�வலக�தி�� ேதைவயான தளபாட� ம��� உபகரண�கைள

ெப���ெகா�ள� ம��� அவ�ைற ஒ���ப��த�

● அ�லக�க��� அ�வலக�கைள இைண���ெகா�ள�

● இைண�கப�ட அ�வலக�க��� ெதாழி���ப ம��� அ�வலக

நைட�ைற பய��சிகைள வழ�க�

● அ�வலக�தி� �காதார நைட�ைறகைள ேபண வழிவ��த�

● அ�வலகதி� ேநா�க� ம��� �லக நி�வன�தி� ேநா�க�கைள

ச�கமய�ப��த�

● அ�வக இய�� நிைலய�� சீ�த�ைமைய க�காண��த�



அைட�க�

● மைலயக�தி� அ�வலக�ைத நி�வ�யைம

● ஆவண�ப��த� சா��த ேவைல�தி�ட�கைள ேம�ெகா�டைம

● எ�ண�ம�ப��தைல ேம�ெகா�வத�கான ெதாட��க� கிைட�தைம

● மைலயக�தி� ஆ�ைமகைள க�டறிய�� ஆவண�ப��த��

ெதாட�கியைம.

● ெதாட���� பல ெசய�றி�ட�கைள மைலயக�தி� ெசய�ப���வத�கான

வா����கைள உ�வா�கியைம

எதி�ெகா�ட  சவா�க�

● �லக� நி�வன�தி� பண�க� ச�ப�தமான ெதள�� ச�க�தி� இ�ைல

● �லக நி�வன�தி� ெசய�பா�க��� ெபா��தமான ஒ�

அ�வலக�தி�கான இட�திைன அைடயாள�ப���வதி� காண�ப�ட

சி�க�க�� சவா�க��

க�ற�க�� ப���ைரக��

● ஊழிய� ப�றா��ைற இ��தைமயா� வ�ைன�திறனான அடைவ� ெபற

��யாைம எதி�கால�தி� அ�பவ� �ல� மி�க ஊழிய�கைள இைண�த�

● �லக� நி�வன� ப�றிய வ�ழி��ண�� ெசய�பா�கைள ச�கம�ட�தி�

அதிகமாக பரவலைடய� ெச�த�.


